
Projektmitarbeit – Büroorganisation und Tech-Support
ab sofort | auf Honorarbasis

Der KinderKulturMonat ist eine Kulturkampagne, bei der Kinder zwischen 4 und 12 Jahren jeden Oktober 

ein buntes Programm aus Kunst und Kultur nutzen können. Mit seinem besonderen Festival Format lädt 

das Projekt Kinder und ihre Familien dazu ein, die vielen Kulturorte ihrer Stadt zu besuchen und für sich zu 

entdecken. Die beteiligten Museen, Theater, Opernhäuser, Ateliers und Konzerthallen bieten ein 

kostenloses und kindgerechtes Programm aus Workshops, Führungen, Ausstellungen und Aufführungen 

an. Daneben gibt es KinderKultur- Parcours für Schulklassen, Kitas und als offenes Ferienprogramm.

Voraussetzungen

• Geduld und Kommunikationsfähigkeit 

• Interesse an IT- und Technik-Themen, Strukturen und Aufgaben

• Erfahrung im Lösen technischer Probleme

• Bereitschaft sich in den Umgang mit verschiedenen Betriebssystemen (Linux, Microsoft, Mac OS) 

und den Anwendungen wie Thunderbird, Dropbox, Microsoft 365 (Sharepoint, Teams) 

einzuarbeiten

• strukturierte, eigenständige Arbeitsweise, gutes Zeitmanagement

Deine Aufgaben

• Ansprechperson für technische Fragen und Probleme

• Einrichten und Verwalten circa 10 Dienst-Laptops (Linux)

• Verwaltung der Soft- und Hardware (inkl. Listenpflege wie Inventarlisten)

• Wartung und Support bzgl. Laptops, Drucker, Telefonen, Wlan, Clouds etc. 

• Technik-Einführung für neue Teammitglieder (Wie funktioniert Dropbox und Thunderbird?)

Wir bieten Dir

• Einblicke in die Berliner Kulturarbeit und in das Projektmanagement

• ein spannendes Arbeitsumfeld in einem selbst organisierten Kunstverein

• ein hohes Maß an eigenverantwortlichem Arbeiten

• circa 10 Arbeitsstunden pro Woche

• Arbeitsort ist in Berlin-Neukölln

Mehr Vielfalt im Team ist willkommen! Wir begrüßen deshalb Bewerbungen von Personen mit diversen 

Hintergründen und marginalisierten Perspektiven.

 Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf und Motivationsschreiben, max. 2 Zeugnisse) in einem PDF per E-→
Mail an Lea: bewerbungen@kinderkulturmonat.de

 mehr Informationen unter → www.kinderkulturmonat.de 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
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